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Introducgéao

Este documento tem como objetivo detalhar os procedimentos que as Unidades devem adotar
para realizar a Execugédo Financeira no SIGEF. Ele apresenta as funcionalidades disponiveis,
seus objetivos e interfaces.

O que é o SIGEF/SP

O Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal do Estado de Sdo Paulo (SIGEF/SP) é
uma plataforma WEB de Gestao Fiscal desenvolvida para atender as demandas dos Poderes
Executivo, Legislativo, Judiciario e Ministério Publico com o objetivo de proporcionar um
acompanhamento amplo e detalhado da gestdo orgamentéria e financeira de todos os Org3os
e Entidades Estaduais.

Instituido como a solugao oficial do Estado de S&o Paulo para atender ao SIAFIC (Sistema Unico
e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle), conforme
previsto no Decreto Federal n® 10.540/2020, o SIGEF/SP registra todos os atos e fatos
administrativos centralizando todas as informagdes contabeis, orcamentarias e financeiras da
administragdo estadual, garantindo a padronizagao, a transparéncia e a integridade dos dados
publicos.

Além de possibilitar a execugdo orgamentaria e financeira por meio de suas funcionalidades
internas, o SIGEF/SP também disponibiliza um catalogo de servigos via API, permitindo a
integragdo com sistemas externos. Com isso, consolida-se como a plataforma corporativa,
Unica e oficial de Gestao Fiscal do Estado de Sao Paulo.

ACESSO AO PORTAL
O acesso ao Ambiente do SIGEF/SP é realizado através do enderego:

https://sigefhml.intra.fazenda.sp.gov.br

Um usudrio para acessar o SIGEF deve ser previamente cadastrado e habilitado. Estando
cadastrado, deve fornecer o CPF e a senha para que o sistema possa realizar os processos de
validagao e permitir o acesso.

ALTERAR SENHA DO USUARIO

A senha padrdo fornecida pode ser modificada no mdédulo de Seguranga, utilizando a
funcionalidade “Alterar Senha de Usuario®.

Alterar Senha Usudrio

* Senha Atual
* Nova Senha * Confirmar Nova Senha

* Contra Senha * Confirmar Contra Senha

* Preenchimento obrigatoric

Para a criagcdo de sua senha observe as seguintes regras:

e A senha deve possuir no minimo 8 caracteres e no maximo 10.
e A senha deve possuir no minimo 3 numeros, ndo permitindo que sejam ndmeros
sequenciais. Por exemplo: 123, 765.
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https://sigefhml.intra.fazenda.sp.gov.br/

¢ A senha deve possuir no minimo 3 letras, ndo permitindo que sejam sequenciais. Por
exemplo: AbC, abc, ONM, oNm.

A senha deve possuir, no minimo, um caractere especial, como por exemplo: #, *, %.

A senha ndo devera conter parte ou todo nome ou sobrenome do usuario.

A senha ndo deve conter parte ou todo o apelido do usuério.

A senha ndo podera ser igual a contra senha.

A senha e a contra senha ndo podem ser iquais a anteriormente cadastrada.

O sistema ird diferenciar caracteres mailsculos de minusculos. Dessa maneira "A" é
diferente de "a".

Atengéo: O acesso por login e senha é temporario. No ambiente de produgédo, o acesso sera
feito exclusivamente por meio da chave GOV.BR, que se tornard o método oficial de
autenticacéo.

AMBIENTE PRINCIPAL
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- Exibe o menu com os mddulos habilitados para o usuario.

- Area de pesquisa para localizar a funcionalidade desejada.

- Mostra o nome do usuério logado, além de fornecer acesso aos manuais, contatos de
suporte e opgédo para sair do sistema.

4 - Exibe a UG/Gestao associada ao usuario e o exercicio em que esté trabalhando.

5 - Botdes de acesso rapido as funcionalidades favoritas, avisos e pasta de relatérios.

NN =
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1. FLUXOGRAMA PAGAMENTO DA DESPESA
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A primeira etapa parainiciar o pagamento é o cadastro da Preparagado de Pagamento, que deve
conter as informacdes do credor/fornecedor. Para cada tipo de despesa, existe uma tela
especifica de Preparagdo de Pagamento no SIGEF. Independentemente da despesa
selecionada, o documento gerado serd a PP. Nesta etapa, é necessario obter uma prévia
autorizacdo de repasse financeiro, caso o recurso seja controlado pelo érgdo central
financeiro, ou arrecadagéo financeira, caso os recursos sejam proprios.

Apds a emissao da PP, o usuério devera inclui-la em uma Ordem Bancéria, que contém todas
as informagdes do ente pagador, e encaminha-la ao banco para o processamento.

1.1 PREPARAGAO DE PAGAMENTO - PP DESPESA EMPENHADA

No SIGEF, para prosseguir com a etapa de pagamento do valor principal de um fornecedor, de
acordo com a execugdo orgamentdria, deverd ser utilizada a funcionalidade “PP Despesa
Empenhada”.

PP Despesa Empenhada
* Data Referéncia | 19/09/2025 ? * Unidade Gestora / Gestdo | 530010 |00001 ?

* Mota Langaments | 2025NL 000235 ? *Tipo Ordem Bancédria | Descentralizada w

Despesa Certificada 2025CEDDOOGT Tipo Servigo | Crédito conta-cormente -
Favorecide O SJLTRWOTT FEIDEL EOE SN SO OOES f SFE AT ST E T DO DRSS

* Procurador/Cessiondrio | IC1 65U R80T ? Domicilio Bancario Destine | 341 001470 0000677132 ?
Mota Empenho Original 2025MEDD0046 MNatureza Despesa 33.90.39.01

Valor Bruto 84.000,00 Fonte Recurso 1.5.00.010001
ID Deposito

Adicionar

* Observagéo |SIGEF SP

* Preenchimento obrigatorio
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O usudrio preenchera os campos obrigatorios e consultara liquidagdo da despesa a ser
executada. Os dados serdo recuperados e preenchidos automaticamente de acordo com a
nota langamento selecionada.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.
Unidade Gestora/Gestéo: Codigo da Unidade Gestora e da Gest&o responsavel.
Nota Langamento: Identificador liquidagdo da despesa (nota langamento).
Tipo Ordem Bancaria: Marcador do tipo de ordem bancaria.
Tipo Servigo: Marcador do tipo de quitagdo do paga
- Pagamento Quitagéo Eletrénica: obrigatério informar cédigo de barras para quitagéo.
- Crédito Conta Corrente: obrigatério informar domicilio bancério destino.
Procurador/Cessiondrio: |dentificador do credor/favorecido da PP quando este for diferente
do favorecido nota empenho.
Domicilio Bancario Destino: Identificador domicilio bancério do credor/favorecido.

Ao selecionar o campo “Nota de Langamento®, o sistema apresentara uma nova tela para que
o usuario informe se a despesa a ser executada obedece ou ndo a ordem cronoldgica. Esses
parametros sdo definidos desde o momento do empenho, dentro do préprio sistema.

Assim, caso o pagamento de uma despesa esteja classificado no grupo “Obedece a Ordem
Cronoldgica”, mas ndo siga essa ordem, o usuario devera inserir uma justificativa para a quebra
desse parametro.

Ordem CronolGgica

Obedece Ordem CronolGgica

Nae Cbedece Ordem Cronoldgica

Gerar Ordem Cronoldgica
Fonte Recurso 7 Até a Data Vencimento 7 m
Data Aceite 7 Despesa Certificada CE 7
MNota Langamento NL ? Favorecido ?
Mota Empenho NE 7
Despesa Certificada _Nota Langamento Favorecido | ValoJ¥
1.5.00.010001 16/07/2025 21/07/2025  2025CED00D38 2025NLO0D7T34 100,00 .
1.5.00.010001 17/07/2025 17/07/2025 2025CEDD00Z3 2025ML0000%6 10,00
1.5.00.010001 18/07/2025 18/07/2025 2025CE0DDO35 2025ML000115 330,00
1.5.00.010001 22/07/2025 22/07/2025 2025CE0D0040 2025ML000144 200,00
1.5.00.010001 22/07/2025 22/07/2025 2025CEDD0D44 2025ML0O00149 100,00
1.5.00.010001 11/08/2025 28/07/2025 2025CEDDDOSS 2025ML000207 10,00
1.5.00.010001 11/08/2025 28/07/2025 2025CEDDDDSS 2025ML000208 10,00
1.5.00.010001 11/08/2025 11/08/2025 2025CEDDDDSS 2025NL000206 100,00
1.5.00.010001 20/08/2025 25/07/2025 2025CED00048 2025MLO00213 96,80
1.5.00.010001 18/09/2025 01,/09/2025 2025CE0D0061 2025NL000235 84.000,00 ¥

Justificar Quebra Ordem Cronolégica

* Justificativa

* Preenchimento obrigatoric

Com os dados j& carregados em tela, apds a selegdo da despesa liquidada (Nota de
Langamento - NL), o usuario devera clicar no botdo “Reteng¢des”, cuja selegdo é obrigatodria por
padréo.

Essa obrigatoriedade se deve ao fato de que as reteng¢des sdo sugeridas automaticamente com
base no subelemento da despesa vinculado a nota de empenho, conforme o cadastro da
Despesa Orgamentéria. Além disso, o usuario poderd incluir outras retengdes que sigam o
regime de caixa, desde que estejam devidamente cadastradas para o momento “pagamento”.
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PP Despesa Empenhada
Walor Bruto 84.000,00 Walor Original 100.000,00
CSCRl  Reencio om0 [redorRetenga
[ IRRF Receita 521043 4.800,00 m
Remowver
Valor Liquido 79.200,00

I T

Para preencher os dados referentes as retengdes, o usuario devera acessar a aba “Reten¢des”
e realizar o preenchimento necessario. Caso haja remogdo ou adigcdo de uma retengdo ndo
sugerida previamente, o motivo devera ser informado na aba “Justificativa”. Apds a execugao
dessas etapas, o usuario estara apto a incluir o documento por meio da aba “Confirmagéo”

PP Despesa Empenhada
Data Referéncia | 19/09/2025 Unidade Gestora / Gestde | 530010 00001
Nota Lancamento 2025NL000235 Tipo Ordem Bancdria | Descentralizada
Despesa Certificada 2025CED00061 Tipo Servigo | Crédito conta-comente
Favorecido | LL&%E <RPUAN “JIMUA RS U= = S00E =AML Cnls 25
Procurador/Cessiondric | LL5% <ReUAN S5 MMABLSGEL SULCIR= & S0I00E =UMCLoi s 55
Domicilic Bancdric Destine | 341 | 001470 | 000067713-2
Nota Empenho Original 2025MEDDDD46 Fonte Recurso 1.5.00.010001 Matureza Despesa | 33.90.39.01
WValor Bruto B84.000,00 Vencimento Codigo Barras
ID Depdsito
RO lRetencio  JEvemto  [CredorRetengio [ Valo
IRRF Receita 521043 4.800,00 .
L
Valor Liquido 79.200,00

Codigo de Barras
Observagio |SIGEF SP

[Contomer] Lmper ] e ] Fechor

Ao confirmar a operagéo, o sistema executa as regras definidas e emite o documento PP —
Preparacdo de Pagamento. Caso haja retencgdes, serdo gerados automaticamente os
documentos RT - Reten¢do, um para cada tipo de retenc¢do aplicada, com sua respectiva
contabilizagdo vinculada ao pagamento que foi gerado.

1.2 PREPARACAO DE PAGAMENTO - PP ISS

Quando ocorrer a retengdo do Imposto sobre Servigos (ISS) durante processo de liquidagao do
valor principal, o pagamento correspondente a esta retengdo deverd ser realizado no SIGEF
por meio da funcionalidade “PP ISS”.
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PP ISS
* Data Referéncia | 19/09/2025 7 *Tipo Ordem Bancéria | Descentralizada ~
*|Unidade Gestora / Gestéo 530010 00001 7 * Retengdo 2025RTO00108 (7
Prefeitura | 46.395.000/0001-39 MUNICIPIO DE SADQ PAULO
Fonte Recurso 1.5.00.01 00071 Mota Empenha Original 2025NEDDDD46
Domicilic Bancario Destine 7 Tipo Servigo | Pagto Quitagdo Eletrénica A

Valor 5.000,00
* Observagdo | SIGEF SP

* Presnchimento obrigatiric

O usuério devera preencher os campos obrigatérios. Ao selecionar o campo "Retencao", o
sistema exibird uma janela pop-up com a lista de retenc¢des do tipo ISS para selecdo. Apds
escolher aretencao a ser executada, os demais campos serdo preenchidos automaticamente,
sendo necessario apenas informar o tipo de servigo da despesa.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.

Unidade Gestora/Gestao: Codigo da Unidade Gestora e da Gestdo responsavel.

Tipo Ordem Bancaria: Marcador do tipo de ordem bancéria.

Retencao: Identificador da retengao realizada.

Tipo Servigo: Marcador do tipo de quitagdo do pagamento.
- Pagto Quitacédo Eletrénica: obrigatério informar cédigo de barras para quitagao.
- Crédito Conta Corrente: obrigatério informar domicilio bancéario destino.

Domicilio Bancario Destino: Identificador domicilio bancério da Prefeitura.

Ao confirmar a operacgao, o sistema executara as regras definidas e emitird o documento de PP
(Preparacdo de Pagamento) do tipo "PP ISS".

1.3 PREPARAGCAO DE PAGAMENTO - PP OUTRAS RETENGCOES

Para o pagamento das demais reten¢des, como consignagdes de folha de pagamento e
caucao, que sdo descontadas na liquidagdo e na preparagcdo do pagamento das despesas
empenhadas, a funcionalidade a ser utilizada é a ‘PP Outras Retencgdes.

PP Outras Retengoes

* Data Referéncia | 20/09/2025 7 *Tipo Ordem Bancaria | Descentralizada ~
* Unidade Gestora / Gestdo | 530010 00001 ? *Tipo Retengdo  Descontos Contratuais (7
* Retengdo 2025RTO0008T (7 MNota Empenhe Original 2025NEDDDDSE
Fonte Recurso 1.5.00.010001 *Favorecido | L7, baL S BLLRIESA ?
Domicilio Bancério Destine | 341 00147-0| 000067713-2 (7 Tipo Servico | Crédito conta-corrente v
Valor Principal 6,00
Multas PP Multas | 2025PF 7
Juros / Encargos PP Juros / Encargos | 2025PP 7
Cadigo Finalidade v

* Obszervagdo SIGEF SP

* Preenchimento obrigatério

Confirmar | Limpar | _Ajuda ] Fechar |

O usuério devera preencher os campos obrigatérios. Ao selecionar o campo "Retencgéao", o
sistema exibird uma janela pop-up com a lista de RTs do tipo da retencdo selecionada. Apds
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escolher a retencgdo a ser executada, os demais campos serdo preenchidos automaticamente,
sendo necessario apenas informar o tipo de servigo da despesa.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.

Unidade Gestora/Gestéo: Codigo da Unidade Gestora e da Gest&o responsavel.

Tipo Ordem Bancaria: Marcador do tipo de ordem bancaria.

Tipo Retencéo: Tipos de retengdes cadastradas.

Retencao: Identificador da retencgao realizada.

Tipo Servigo: Marcador do tipo de quitagdo do pagamento.
- Pagto Quitagdo Eletrénica: obrigatério informar cédigo de barras para quitagao.
- Crédito Conta Corrente: obrigatério informar domicilio bancério destino.

Domicilio Bancario Destino: Identificador domicilio bancério de destino.

Ao confirmar a operagao, o sistema executara as regras definidas e emitira o documento de PP
(Preparacdo de Pagamento) do tipo "PP Outras Retengdes".

1.4 PREPARAQ[\O DE PAGAMENTO - PP EXTRA SEM CONTROLE CREDOR

A funcionalidade “PP Extra SEM Controle de Credor” é utilizada para transferéncias financeiras
que precisam ser realizadas entre unidades ou dentro de uma mesma unidade, quando essas
transferéncias nao podem ser feitas por meio de repasse financeiro.

PP Extra SEM Controle Credor

* Data Referdncia  20/09/2025 7 *Unidade Gestora / Gestdo | 530010 00001 7
*Favorecido  090021-00001
* Procurador/Cessionario 7 Domicilic Bancario Destine | 001 03293-X 0000065358 (7) 3
*Tipo Servigo | Crédito conta-cormente L *Tipo Ordem Bancdria | Extra-Orgamentdria W
Documento Original 7 Fel Mota Empenho Original 7 Fel
Cédigo Finalidade i

* Observagio |SIGEF SP

Walor Total 10.000,00
v | N e e N
)1 700054 1.7.00.050001 10.000,00 m

Remover

* Preenchimento obrigatério

O usudrio devera preencher os campos obrigatoérios e clicar no botao 'Adicionar' para incluir o
evento correspondente a operagao de transferéncia desejada. Em seqguida, o sistema exibira
uma janela pop-up com a relagdo dos eventos associados exclusivamente a essa transagéo.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.
Unidade Gestora/Gestdo: Codigo da Unidade Gestora e da Gestéo responsavel.
Favorecido: |dentificador do credor/favorecido da PP.
Tipo Ordem Bancaria: Marcador do tipo de ordem bancéria.
Tipo Servigo: Marcador do tipo de quitagdo do pagamento.
- Pagto Quitagdo Eletrénica: obrigatério informar cédigo de barras para quitagéo.
- Crédito Conta Corrente: obrigatério informar domicilio bancério destino.
Domicilio Bancario Destino: Identificador domicilio bancario de destino.
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PP Extra SEM Controle Credor
Evento F00O054 D Estomo
Fonte Recurso 1 700.050.001 | ‘? ]

* Valor 10.000,00
* Preenchimento obrigatario

Contrmar | “rechar

Ao incluir os dados correspondentes ao evento selecionado o usuario deverd confirmar
operacgao, o sistema executara as regras definidas e emitird o documento de PP (Preparacao
de Pagamento) do tipo "PP Extra SEM Controle Credor".

1.5 PREPARAGAO DE PAGAMENTO - PP DEVOLUGAO BANCO

Quando houver rejeicdo do pagamento pelo banco, o sistema iréd gerar automaticamente uma
Guia de Recebimento (GR) referente a devolugdo do valor. Por meio da funcionalidade 'PP
Devolugao Banco', essa GR devera ser utilizada para refazer o pagamento.

PP Devolugdo Banco

* Data Referéncia | 20/09/2025 “' * Unidade Gestora / Gestdo 530010 00001 “'
* Guia Recebimemo | 2025GR 000016/(7 Valor 1.640,00
PP Devolvida  2025PP000006 Tipo Preparagio Pagamento | Despesa Empenhada
Tipo Servigo | Crédito conta-carmrents 4 Tipo Ordem Bancéria | Descentralizada
Favorecido HARSIeNEr 53 1T e A LR LR DTS IS D A "'
Procurador/Cessionario MAAARIN 0 3 TSR LES PR =-S5 2 D "'
Domicilio Bancéric Destino |001|| 003611/ 0000108367 )(%
Caodigo INSS [ 1' ) Cadigo IRRF “'
|dentificador INSS
Competéncia INSS v
Cadigo Finalidade w

* Observagdo | SIGEF SP

* Preenchimento obrigatdria

O usudrio deverd preencher os campos obrigatérios e selecionar o campo 'Guia de
Recebimento'. O sistema exibird uma janela pop-up com a relagdo de documentos devolvidos
disponiveis para serem refeitos e encaminhados novamente ao banco.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.
Unidade Gestora/Gestao: Codigo da Unidade Gestora e da Gestdo responsavel.
Guia Recebimento: Identificador de devolucdo do pagamento.

Ao selecionar a Guia de Recebimento, os demais campos serdo preenchidos automaticamente
com base nas informagdes do pagamento original. O usuario poderd alterar esses campos
conforme o motivo da devolugdo. Ao confirmar a operagédo, o sistema executard as regras
definidas e emitird o documento de Preparacao de Pagamento (PP) do tipo “PP Devolucao
Banco”.
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1.6 CANCELAR PREPARAQAO DE PAGAMENTO

Se for necessario cancelar uma Preparagdo de Pagamento emitida, o usuario deverd utilizar a
funcionalidade 'Cancelar Preparagdo de Pagamento', responsavel por alterar situagdo do
documento emitido para “Cancelado” e estornar os langcamentos contabeis realizados na
inclusdo da PP.

Cancelar Preparagdo Pagamento

* Data Referéncia |20/09/2025 | ‘3' )

* Unidade Gestora / GestSo | 530010 00001 (7)

* Preparagdc Pagamento | 2025PP || 000002 | ‘3' )
*Observacdo &IGEF SP

* Preenchimento obrigatorio

O usudério deverd preencher os campos obrigatérios e selecionar o campo “Preparagao
Pagamento”. O sistema exibird uma janela pop-up com a relacdo de preparagdes de
pagamentos emitidas para UG/Gestao informada.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.

Unidade Gestora/Gestao: Codigo da Unidade Gestora e da Gestdo responsavel.
Preparagao Pagamento: |dentificador da preparagao pagamento emitida.
Observagéo: Descrigdo motivo do cancelamento.

Confirmar Nota Langamento

* Data Referéncia |20/09/2025  |(F)
Unidade Gestora 530010 SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO DIGITAL
Gestdo 00001 GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO
Favorecido | ¢l BdAEH ™ S w e Tsener Fasme
Documento original | 2025PP000002 MNota Empenho Original | 2025NE000014
Observagio  SIGEF SP

Langamentos : Inscriggo ____________ [Classificagdo ____JronteRecurso | Valorf'y
2 541006E 1.5.00.010001 5.000,00

1 S31001E 2025NLO000T2 1.5.00.010001 5.000,00 '

v

Ao selecionar a Preparagao de Pagamento a ser cancelada, o usuario devera clicar no botdo
"Confirmar". O sistema exibird uma nova tela com os dados referentes ao documento
selecionado, permitindo a conferéncia e a inclusdo da operacgdo. Apds a inclusdo, o sistema
gerara automaticamente uma Nota de Langamento (NL), que contabilizara o retorno do saldo
contabil das contas para a situagao anterior a emissao da PP.

1.7 LISTAR PREPARAQAO DE PAGAMENTO

A transacdo “Listar Preparagdo Pagamento” permite listar as preparagdes de pagamento
cadastradas no sistema por varios critérios.
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*UG/Gestdo | 530010 00001 (%) Favarecido 73
Nimers | 2025PP Transagdoe { ‘;l |
Danta Inicio ? Data Térming ?
Vencimento Codigo = Vencimento Codigo =
Barras Inicio : Barras Térming :
Tipo PP Geral v Situagde v
Tipo Servigo ~ Cddigo Finalidade w
Fonte Recurso 53 Grups ®
jOrdem Bancaria____ [Favorecido _______ MNotaEmpenho ___[Favorecido NotaEmpenho | Valof |
2025PPO0O00DOT 202508000037 2025NE0DDD25 665,00LD
2025PFPO00002 20250B000075 2025NEDDDD25 35,00LD
2025PP0OO0O003 202508000012 2025MEQ00034 2.375,00PPNC
2025PP000004 20250B000083 2025MEQDD034 125,00 A0
2025PPO0O00OS 202508000008 1.000,00LD
2025PFPO0D00G 2025NE0DDD35 2.85000C
2025PPO0O0OO7T 202508000010 100,00PPNC
2025PP0O0000B 202508000012 2025MEQ00035 2.520,00PPNC
2025PPO0O00OS 202508000076 2025NEQ0DDD35 125,00PPNC
2025PPO000T0 10,00

* Preenchimento obrigatorio

mn 1{3““] Ir para

Ordemn Bancéria

Mimero

Data Referéncia

Unidade Gestora

Gestdo

Mota Langamento
Favorecido
Procurador/Cessionario
Mota Empenho Original
Domicilio Bancario Origem
Domicilic Bancério Destino
Valor

Vencimento Codigo Barras
Codigo Barras

Langamentos

Observagio

Situagdo

Mimero Autenticagio
Repasse Recursos Federais
Transagdo Origem

Usudrio

[ xmprimir || timpar | Ajuda | Fechar |

Ao preencher um dos campos disponiveis, o sistema retornaré os registros correspondentes
ao atributo informado, permitindo a impressdo do relatério e o detalhamento do documento ao
clicar sobre o nimero do registro.

Detalhar Preparagdo Pagamento Despesa Empenhada

202506000090 Tipo Ordem Bancéria | Débito Conta

2025PPO00OTT Data Langamento | 20/08/2025
20/08/2025
530010 SECRETARIA DE GESTAD E GOVERNO DIGITAL
00001 GOVERNG DO ESTADO DE SAQ PAULD

2025MNLO00Z209 Despesa Certificada 2025CEDDOOST
DL Bl RN - S PR, DRLEG L SULUC L L LR RS | PRI ROCR B
LT Ll UL - Y RS, DRSS STL 0 L S RS DR e

2025NE0DDD46 Matureza Despesa 33.90.39.01

Fonte Recurso 1.5.00.010001
341 001470 000067713-2
8.020,00 Tipo Servigo | Crédito conta-comente

IN°_[Evento __Jnscricgo ____________[Classificagso ______FonteRecurso | ValorfP
1 531001 2025NL000209 1.5.00.010001 8.500,00
2 521073 2025NEDDDD45 1.5.00.010001 480,00
3 521079 2025RTO000S94 8.9.9.2.2.02.00.00 1.5.00.010001 480,00
4 521043 1.5.00.010001 480,00
5 531007 2N75NI 0ON709 1500 n100m asnon ¥
teste
N&o estd cancelada Data

Domicilio Bancario Destino Retorno
Néo Codigo Finalidade
0250 PP Despesa Empenhada

Langado em 20/08/2025 &s 04:02 por |16 mr sl EUm | s

1.9 MANTER ORDEM BANCARIA

Eepetvo R i reciar ]

A transacao “Listar Preparagdo Pagamento” permite listar as preparagdes de pagamento Apds
a emissdo de qualquer uma das Preparagdes de Pagamento, a etapa seguinte é a emissdo da
Ordem Bancéria, que contém todas as informagdes necessarias sobre o ente pagador para a
efetivagdo do pagamento. Para realizar essa operagdo, o usuario devera acessar a
funcionalidade “Manter Ordem Bancaria® no sistema. Nesta funcionalidade, seréd possivel

E®.GOVBR < MINSAIT GUIARAPIDO

SIGEF

SAO PAULO



13

visualizar e revisar os dados de pagamento antes de encaminha-la para processamento junto
ao banco.

Manter Ordem Bancdria

Nimero | 202508 *Tipo | Descentralizada A
* Data Referéncia | 20/09,/2025 ( ‘? | Pagamento | Diversos
*UG/ Gestdo | 53001000001 |(7) Tipo Pagamento @
* Domicilio Origem | 001 00189-7 007300001-2 ‘3' ) Valor Total 5.731,80

Pagamento Consolidado |:| Sim

* Observagio |SIGEF SP

ERR | /o Piven e Foneiioro oo |V

[J 1 530010-00001 2025PPO000SS  Outras Retengdes 1.5.00.010001 4,80
[] 2 530010-00001 2025PPO00070 Despesa Empenhada  1.5.00.010001 4.825,00
[] 3 530010-00001 2025PPO0D00TS Despesa Empenhada  1.5.00.010001 902,00

Situagdo Registro [ |nativo
* Preenchimento obrigatéric

[ _tnciuir ] Atterar_J| consultar § _tistar _J Limpar ] Ajuda J Fechar |

O usudrio devera preencher todos os campos obrigatérios e clicar no botao “Adicionar”. Apds
essa agao, o sistema abrird uma nova tela que permitira a selegcdo das Preparagles de
Pagamento ja emitidas. Nessas preparagdes, o usuario podera escolher quais serdo incluidas
na Ordem Bancaria para posterior encaminhamento ao banco.

Data Referéncia: Data de referéncia do documento.

Unidade Gestora/Gestéo: Codigo da Unidade Gestora e da Gest&o responsavel.
Tipo: Marcador do tipo de ordem banciéria.

Pagamento: Marcador do tipo de pagamento da despesa.

Domicilio Bancario Origem: Identificador domicilio bancério do ente pagador.
Observagéo: Descrigdo do pagamento da despesa.

Adicionar Preparagdo Pagamento

Unidade Gestora / Gestao )l Codigo INSS c)

Transferéncia 2025 TR “' Identificador INSS
Parcela ~ Favorecido ( 7 )
Tipo Preparagio Pagamento w Fonte Recurso | 1 5.00.010007 '9' |

Grupo Programagao Financeira ( 'i' | Transagdo ( 'i' ]

e = L e S I
] 090021-00001 2025PPO00DOT Despesa Empenhada 1.5.00.010001 1.000,00
] 090021-00001 2025PPO0000Z  Outras Retenghes 1.5.00.010001 20,00
] 090021-00001 2025PP000D03  Despesa Empenhada 1.5.00.010001 16840

[contirmar | “Fechar |

Ao selecionar as Preparagdes de Pagamento (PPs) e confirmar a inclusdo da operacgao, o
sistema executaréd as regras definidas e emitird o documento Ordem Bancéria (OB). Apds a
emissao, serd necessario realizar a assinatura digital da ordem bancéria para ser encaminhada
ao banco, permitindo a quitacdo dos pagamentos previstos.

EP.GOVBR < MINSAIT GUIARAPIDO :SIGEF
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1.10 ASSINAR ORDEM BANCARIA

Para que a Ordem Banciéria seja efetivamente processada e paga, o usuario devera realizar a
assinatura digital do documento por meio da funcionalidade “Assinar Ordem Bancéria”.

Assinar Ordem Bancdria

*Unidade Gestora / Gestdo | 530010/ 00001/(%) Transagéio @

Data Inicic Referéncia 0B ( '@' | Data Término Referéncia OB f 6' |
I L W
202508000018 14407/2025 007 04733-3 000022779-X Conta 000022779X 300,00
D 202508000025 16/07/2025 001 04733-3 000022779-X Conta 000022779X 100,00
[J 20250B000070 25/07/2025 001 03293-% 000116144-X AGENCIA BB 150,40
D 20250B000071 25/07/2025 007 03293-X 000716144-X AGENCIA BB 133,39

* Preenchimento obrigatdrio

Contmar] Limper | Avede ] recher |

O usudrio devera informar a unidade gestora/gestdo responsavel e clicar no botdo “Pesquisar”
para que o sistema exiba todas as Ordens Bancarias emitidas e pendentes de assinatura para
aquela UG. Apds selecionar uma ou mais OBs e confirmar a operagdo o sistema gerard
automaticamente uma Nota de Langcamento (NL), que tem a fungdo de reservar a
disponibilidade financeira correspondente ao valor da Ordem Bancaria, garantindo que os
recursos estejam bloqueados para contabilizagdo da ordem bancaria no retorno banco.

1.1 LISTAR ORDEM BANCARIA

Atransacdo “Listar Ordem Bancéria” permite listar as ordens bancérias emitidas no sistema por
varios critérios.

Listar Ordem Bancdria
* Unidade Gestora / Gestio | 530010/ 00001 (7) Situagdo | Todas v
Numero | 202508 Favorecido pr)
Data Inicio { 7 ] Data Térming { 7 ]
Pagamento R Tipo Pagamento ( ‘P |
Tipo Ordem Bancéria R Fonte Recurso PP ( 'P |
Transagéo @ () Repasse Recursos Federais
* Forma Exibigdo | Todos w Domicilio Bancério Origem [ “' )
Previsgo Envio Inicio { 7 ] Previsdo Envie Térming [ 7 )
D Pagamento Tarifado
Domicilio Banedrio Origem --
20250B000080 01.-’08..’2025 007 03293-X 000116744-X 100,00 ﬂ'l /08/2025
20250B000081  01/08/2025 007 03293-X 0001167144-X 865,00 04/08/2025 LD
202508000082  01/08/2025 007 03293-X 000116744-X 80,20 01/08/2025 SA
20250B000083  01/08/2025 007 03293-X 0001167144-X 125,00 04/08/2025 AD
20250B000085  06/08/2025 001 00189-7 001300001-2 95,00 C
20250B000088  07/08/2025 001 00189-7 001300001-2 175,00 1l
20250B000090  20/08/2025 007 00189-7 001300001-2 8.020,00 CcM
* Preenchimento obrigatdrio m n 5/5 u u] Ir para

Ao preencher um dos campos disponiveis, o sistema retornaré os registros correspondentes
ao atributo informado, permitindo a impressao do relatério e o detalhamento do documento ao
clicar sobre o nimero do registro. Detalhamento das situa¢gdes da Ordem Bancéria:
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Definicao

Ordem Bancéria Assinada pelos Ordenadores,

AO Assinada dois Ordenadores aguardando envio de acordo com calendério de
pagamento.
Ordem Bancéria assinada parcialmente. Existe
PA Assinada Parcialmente pendéncia de saldo de disponibilidade para assinatura
completa.
C Cancelada Cancelada pelo usuério, PPs desassociadas.
Banco confirmou o recebimento do arquivo eletrénico
CB Confirmada Banco de pagamento.
Confirmada Ordem bancéria de regularizagdo ou
CM Confirmada Manual transferéncia financeira sem necessidade de envio ao
banco.
Ordem Bancaria enviada ao banco em arquivo de
El Enviada Imediato Pagamento Imediato, sem retorno recebido.
Ordem Bancéria enviada ao banco em arquivo normal,
EM Enviada Normal sem retorno recebido.
Il Impressa Pagamento Ordem Bancéria impressa para envio em maos, ao
Imediato banco, para execugdo do pagamento.
Ordem Bancaria Liberada para ser associada ao
LD Liberada Arquivo Diario préximo arquivo do tipo diario que for enviado.
Ordem Bancaria Liberada para ser associada ao
LA Liberada Arquivo Imediato préoximo arquivo do tipo imediato que for enviado.
Ordem Bancaria Liberada para ser impressa para
LI Liberada Impressa Imediata pagamento imediato.
9 Nao Pagas Ordem Bancéria sem situagéo.
Ordem Bancéria rejeitada pelo banco. Todos os
RJ Rejeitada Banco Pagamentos Associados (PPs) ndo serdo realizados.
Ordem bancaria com solicitagdo ao Tesouro de envio ao
SD Solicitada Arquivo Diério banco em arquivo imediato.
Ordem bancaria com solicitagdo ao Tesouro de envio ao
SA Solicitada Arquivo Imediato banco em arquivo imediato.
Ordem bancéria com solicitagdo ao Tesouro de
(3] Solicitada Impressa Imediata | impress&o imediata da Ordem Bancéria.

EP.GOVBR < MINSAIT GUIARAPIDO :SIGEF

SAO PAULO



16

Detalhar Ordem Bancéria

Data Referéncia |18/08/2025 Tipo  Débito Conta
Nimero | 20250B000004 Data Langamento | 18/08/2025
Pagamento | Diversos Tipo Pagamento

Unidade Gestora | 530010 SECRETARIA DE GESTAQ E GOVERNO DIGITAL
Gestdo 00001 GOVERMO DO ESTADO DE SAOQ PAULO
Domicilic Bancério Origem | 001 | |03293-X | 000116144-X Valor Total 10.000,00
Repasse Recursos Federais |Nio Pagamento Consolidade |Nio
Codigo de Barras
WValor Principal Walor Multa/Juros

Observagio teste

Observagdo Cancelamento

TR IR G / Gesido Numero —JTpo _—Fonte Recurso_Favorsodo | Vg

530010-00001 2025PP00000T Despesa Empenhada  1.5.00.010001 LS [ E R TTIE 10.000,00
Situagdo | Confirmada Manual Data |18/08/2025
Ordenador Primario | = 1= 145 5350 Ukeaa s Data Assinatura | 18/08/2025
Ordenador Secundario | "= 145550 Ve i Data Assinatura | 18/08/2025
Pagamento Tarifade N3c Data Previsdo Envio

Transagdo Origem 0214 Manter Ordem Bancéria

Usuério | Langado em 18/08/2025 s 08:41 por " 12045 SE=51 Wk i

[ Histirioo [ rtens [l Espetho [ imprimir J Fechar

1.12 CANCELAR SITUACAO ORDEM BANCARIA

Quando for necessario reverter a situagdo do documento Ordem Bancéria para o status
imediatamente anterior ao atual, o usuéario podera realizar essa operagdo utilizando a
funcionalidade “Cancelar Situagao Ordem Bancaria”, desde que a ordem ainda ndo tenha sido
enviada ao banco. Além disso, essa reversdo sé podera ser feita se a Ordem Bancéria estiver
em uma das situacdes listadas abaixo:

(Sigia | posorcao————[periigao

Ordem Bancéria Assinada pelos Ordenadores,
AO Assinada dois Ordenadores aguardando envio de acordo com calendario de
pagamento.

Ordem Bancéria Assinada Parcialmente. Existe
PA Assinada Parcialmente pendéncia de saldo de disponibilidade para
assinatura completa.

Ordem Banciéria Liberada para ser associada ao

LD Liberada Arquivo Diario préoximo arquivo do tipo diario que for enviado.

LA Liberada Arquivo Imediato Orf:le.m Bancgrla legradglpara ser assoqada ao
préoximo arquivo do tipo diario que for enviado.

Ll Liberada Impressa Imediata Ordem Banc?arla !_lberada para ser impressa para
pagamento imediato.

sD Solicitada Arquivo Didrio Ord'em Bancaria com gollgltaggo ao Tesouro de
envio ao banco em arquivo imediato.

SA Solicitada Arquivo Imediato Ordem Bancaria com solicitagdo ao Tesouro de

envio ao banco em arquivo imediato.

Ordem Bancéria com solicitagdo ao Tesouro de

Solicitada Impressa Imediata impressdo imediata da Ordem Bancaria.

Sl
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Cancelar Situagdo Ordem Bancéria

* Unidade Gestora / Gestdo | 53001000001 |(7)
[ o erre oo deiron i trro g I

[ 20250B000008 03/07/2025 001 03293-x 000116144-X AGENCIA BB 1.000,00LD
[ 20250B000028 17/07/2025 001 00189-7 001300001-2 Conta Unica 001300001-2 1.604,005T
[J 20250B000030 18/07/2025 001 001&3-7 001300001-2 Conta Unica 001300001-2 §952,000LD
[] 20250B000075 29/07/2025 001 03293-X 0001167144-X AGENCIA BB 90,20SD
[ 20250B000076 30/07/2025 00103293-X 000116144-X AGENCIA BB 3500LD
[J 20250B000080 01/08/2025 001 03293-X 000116144-X AGENCIA BB 100,005A
[ 20250B000081 01/08/2025 001 03295-xX 000116144-X AGENCIA BB 665,000LD
[ 20250B000082 01/08/2025 001 03295-X 000116144-X AGENCIA BB B0,20SA
* Preenchimento obrigatcrio mn 142 uu] Ir para

[eontrmar] Cimoer ] mwis ] rechor |

O usuario devera informar a unidade gestora/gestao responsavel e clicar no botdo “Pesquisar”
para que o sistema exiba todas as Ordens Bancérias emitidas que estejam em situagdes
permitidas para reversdo. Em sequida, o usuério devera selecionar a Ordem Bancéria desejada
e clicar no botéo “Confirmar” para que a operagao de reversao seja efetuada com sucesso.

1.13 CANCELAR ORDEM BANCARIA

Para cancelar uma Ordem Bancéria, o usuario devera acessar a funcionalidade “Cancelar
Ordem Bancéria”. Ao realizar essa operagao, o sistema alterard a situagdo do documento
emitido para indicar o cancelamento e desvinculara todas as Preparagdes de Pagamento
previamente incluidas nessa Ordem Bancaria, liberando-as para possiveis novas operagdes.

Cancelar Ordem Bancéria

* Data Referéncia | 20/09/2025 @

* Unidade Gestora / Gestdo | 530010 00001 ‘“'

* Ordem Bancdria 202508 = 000004 “'
*Observagio | SIGEF SP

* Preenchimento obrigatéric

O usuario devera preencher todos os campos obrigatérios, selecionar a Ordem Bancaria que
deseja cancelar e confirmar a operagdo. Ao confirmar, o sistema executard as regras
previamente definidas para o cancelamento, alterando o status do documento.
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